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MENIMBANG : Bahwa «dalam rsngkl ﬁenlngkgtkan produk~produk hukum dan
menertibken dolkumentasi hukum di lingkungan = Pemerintah
Kabupaten Deerah Tingkat II Lemongaen, meka dipendang -
perlu dikeluarke n Instruksi Bupati Kepala Daersh,.

NENGINGAT = 1, Undang-undang Nomor 5 tahun 1974 ;
2+ Undang-undang Nomor 12 tshun 1950 ;
' 3. Undang-undeng Nomor 5 tahun 1986
J"4e Keputusan-tenteri Dplam Negeri Nomor 82 tahun 1984
o« Keputusan Menteri Delam Negeri Nomoxr 83 tahun 1984
6. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 6 tahun 1988 g5
T. Keputusan Gubernur Kepala Daerch Tingket I Jawa Timur
Nomor 24 tahun 1984 ; ' ; |
8, Keputusan Bupati Kepala Daerah Tingkat II Lamongan -
Nomor 545 tahun 1988.
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MENGINSTRUKSIIAN
KEFADA  : Camat se Kabupaten Daerg“ Tingkat II Lemonzen.

UNTUK : 1. Cemat dalam membuat Kepubtusan, ourat Kenutugan dan -
atau Instrukei wajib berpédoman pada lampiren Ths -
truksi ini kecuali yanz teleh ditetapkan trleh keten-
tuan yang lebih tinggi dah berlaku ;

2, Setiap penerbitan produk-preduk hukum tersebut di
atas wajib menyempaikan salinan kepada -
a. Bupati Kepale Daersh Tingkat IT Lamongen ;
be Pembantu Bupati ;
c. Kepala Inspektorat Wilayah Kabupaten Daerah Ting
kat II Lemongen

3




R
d, Kepnla Kontor Sosianl Politik Kabupaten Daersh Tingkat II
Lamongan 3
eq Kepcla Bagion Pemerintahon Setwilda Tingkat II Lamongons
f, Kepals Bagian Hukum dan Ortala Setwilda Tinglat II Lomow
ngan ; |
B» Unit/Instansi lain yang dipondang perlu.
3.UMuKPmmmhhnﬂmmnsﬂjmu:mmwmmm,SumwIMwwumn =
dan Instrulsi Comat memberilken - mpdot Kepado Sekretaris ila

yoh Kecomoton dengan Surat Keputusan Comnt,
3
INSTRUKSI ini mulei. berlokn sejale tangsal dilkeluarlon don egor dilalsonn
1

kan dengan. sebeik-boiknya dan penuh tanggung jawab,. 2

£ 5

lHengumumlen Instrulzsi ini dalam Lemboran Daerah Ezbupoten Daem

rah Tingkat II Lamongon.

SomEsCCEsmmn s s o mn o mnessns== Dl koluarkan di : Lmnonp;an

: DIUMUMKAN DALAM LEMBARAN DAZRAH: Tanggal : 29 Maret 1969
: KABUPATEN DAERAH TIIGEKAT II  : BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT IT

: LAMOTGAN : LAMONGAN ;
: Tangmal ¢ 29 Maret 1989 : Leiirs )

: Seri  : DJ3 Nowor : 21/D3  :  Drs, MOHAMAD SAFIL AS'RI
““““““““““““““““““““““““““““““““““ TP+ 010052819

SALIIAYN Instrulsi ini disampaikan kepadas
Yth, 1. Sdr, Gubernur Kepcla Daerch Tingkat I ¢

Jawa Timur di Surabayaz j
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e « Pembantu Gubernur di Bojonegoros

d
d

o2

» 5dr, Ketua DPRD Kabupaten Doerah Ting
—

kat II Lomongon g
L, Sdr, Kepalo Inspelctornt Wilayah Kobue
paten Daerch Tingket II Lamongans "
5e Sdr, Kepala Kantor Sosial Politilk Kabu
- Y. - —
ten Daeroh Tingkat IT Lamongang
6y Sdr, Kepala Bogian Pemerintaban Setwil
3 da ?iqgk&% II Lomongan j
7e Sdr, Pembantu Bupoti dan Camat se Kabu
poten Daerch. Tinpket II Lamongan,

LS hi it ler i Besn dr o AZ S o, kst S
Salincn sesuni dengon aslinva
An, SEKRETARIS WILAYAH/DARRAH TINGEAT II
LANMOYGAH
Asisten I Sekretaris VHlayah/Daerah

3 1.0 ’

Mg ;
i o) T ¥ L.
a}g%%mglan Lg?um dan Ortala

- /};7;;1 A

?.itz




LAMPIRAN Instruksi Bupcti Kepals Daerch
Tingkot fI Lomongan
Nomor : 5 tochun 19g9,
Targgal : 29 loret 1949
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L. PEDOMAN PIIVUSUINAN PRODUK-PRODUK HUKUI

Produkaproduk Hukum meliputi Percturan Ducr;h,lnqnuﬁu:
an, surat Keputusan, Instrulsi don produlk-produk hukum lain -
nyo yong menimbullian alkibat misalnya ¢ Perjanjion, nomun da' -
lam ruang Iingkup pedoman ini hanya berbentuk Loputusan, Su -

rat Keputusan dan Instruksi.
Ciriwciri Keputusan, Surat Keputuscn dan Inpstrulssi .

T, KEPUTUSAL
AL Iﬁinya bersifat mengatur pelaksanaan tekuis :
2« Mosa Derlakunya lama £
34 bentuk luar dan sistimatila isinya sesuai dengon teknik
penyusunan Peraturon Perundang-undangan, yakni terdiri -
abtpEae
Qe Pocnoamaan. ;.
b Peinbul@an ;
Se'Batang Tubgh
o Pountup . | !

¢

I, Sebogoi pelaksanaan dari pada peraturon pemnd&vg—u:’-dﬁnv
an yong lebih tinggi (Pe eraturan Daerah, uuputuaﬂﬂ dan =
Instrulsi Bupoti) ;-

5. lMenggunokon YNomor ongks bulat, tidak ditambah dengan ko-
de, goris miring dan lain-loinnya

6o ilompunyai noma judul seteloh katn Menctapkan ;

7« Dalom konsiderans tidal dipaked kata "Membaco® hanya ko-
te Henimbang. dan poda desar hukum kota M Mengingat' dan
apabila dipandong perlu dapat ditambah kota * Homperhati
kan " setelah kata ' Mengingath, I

b4 SURAT KEDUTUSAN -

1. Isinyo menetapkon sesuatu guna memberikan dosar hulum b:'x_
gi suotu kebijaksonaan atau untuk memerikan kepastian hE
lum 3 S

2. masa.berlokunya relotif tidak lama (untuk woktu terten -
tu) i .

5. setelah kot "Menetapkan! tidak memakai nama judul :

L, dapat menggunakan Nowor panjang dengan kdﬁenkode serta -
tahun pembuatannya sesuai kebutuhan bagi MaBiNg-masing -
komponen yang bersangkutan dengan Keputusan dimoksud

5. dikbumnya sctelah 'Menetapkan' tidak mengsunakan Posal -

U

pasal tetapl Dalam konsiderans.dupat ditamboahlan kota -

Hembacat sebelum “lenimbang! ;



6. Setelch perutup dapot menggunsken tembus an/tindssan atau Pe-
tikan kepada.yong bersangkutan ;
7« Penandotonganannya dapat di delegosikan, berdasarkan Peratur

an perundcnf—"—und“n?an yang berlaku,

Ca I.‘--T.-"J'J_".'IUKSI:

o v
1., Scebagai velcksanaan peraturan perundonge.undangan yang lebih -
inggi dan hal-hal lain yans dimnggap penting 3.

2, bersifat memerintahlar bagaimana harus melakuken dan berbuzt -

atau dapet berisilon petunjul peloksanaon (juklak). ;

U
&

tidak mempunyai nama judul sebtelah konsiderans licnimbang’ dan
Hllengingat™ 's
o k. dalam konsiderons di pakai kata "IIcn:Lmban("“ dan Hengingat lce

mdian Mengintruksilkon kepada

D sistimatiln isi tidak terdiri dari BAB-BAB atou Bagicn-bagiane

melainkan terdiri dari Pertama, Kedua dan seterusnyo.

II, PRIUNJUK PENGETIKAN

o, KEPUTUSAN
1. Tingkat (Kecamatan)
2. Nama (Kecomatan) ditulis dengan huruf besar
5« Nomo atou Judul Keputusan ditulis dengan huruf besar ;
L, Alosan-alosan, pertimbangan pembuatan Keputusan den kons -
t'Lter:Lu[: fokba-fakta secara singkat ;
5. Dasar hulum untuk menetapkan Keputusan di mulei dori Un' «
dang-undongan yang menjzdi dasar hulum pembuatan Keputusan
yang bersongkuton g
6. Memuat moteri Keputusan :
Peru 4 an hendaknyo singkat jelas, tidak bert emtanson sa -
tu soma. lain, tidale bertentangan dengan ketentuon pcrundang;_
undapgon lain don memepuhi syaratesyarat aestetika dalam ta
ta.bohasa, Kalau di dolam materi dipandang perlu diadakan -
pengelompokan, maka urutan pengelompokan itu sebo jai beri -
It ' :
S Dot
Angka dibelakang BAB ddalah angka Romawi kata "BABY dan Jju-
dulnya 4i tulis dengan huruf besar ;
b. Bagion
Kata ' Bogion' dan Judulnya honya huruf awalnya adalah hu -
ruf besor sez;mu.
Angka dibelakang bagian di- tulis dengan huruf (Pertaoma Ke -
dua, Ketige dan seterusnya).



Te

SRR
c. Paragraf
Ditulis lengkap dengan kete-kata "Parograg
Anglto dibelakang kata "Paragraf' adaleh angka arab (1 » 253 dan
seterusnya) .
de Pasal
Huruf awel adalah huruf besar
Angka dibeleka ng kata "Pagal® adalah angke arab (1,2,3 dan
geteruanya).
e. Ayat'
Anglka untuk sesuatu ayat adalah angka erab ditulis dalam ku-
rung (1),(2),(3) dan seterusnya.

Ketentuan penutup dapat dituangkan dalam suatu pasal atau apabi
la diadakan pongelompokan pengelompokan dengen BAB, Pasal-~pasal
ponutup didahului oleh BAB PENUTUP.

Pasal penutup dapat dirumuskeh sebagaei berikut : [

a. Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan (atau pads
tenggal/dengan cara lain yeng ditentukan secars khusus oleh Ke
putusan itu) ;

/

be Apabila nama Keputusen terlalu panjeng dapat disingkat dan apa

8.
9e
10,
11,

Ce

bila nama Keputusan tersebut sudah cukyp pendek ketentuan pada
kalimat pertama tidak perlu ada. S

Tempat kedudukan Comat (Kecametan)

Pejabat yang berwenang menandatangani

Tenda tangen ; :

Kata "SALINAN" diketik dua keit dibawah noma terang pejabat 10 -
spasi dari tepl kertas sebelah kiri sehageimane contoh terlampir.

SURAT KEP UTUSAN

1« Pengetikan Surat Keputusen same dengan pengetikan Keputusan ;

2. Dalam pengetikan Suret Keputusen setelah diktum MENETAPKAN +ti-
dek menggunaken pasal-pasal tetapi memakei koba PERTAMA,KEDUA
dan seterushya ; .

3+ Disamping konsideran Menimbang, Menginget dapet ditembeh keta -
Membace sebelum kata Menimbang sebagaimana contoh terlampir,

INSTRUKSTI

1e Tulisan Instruksi diketdik dengan huruf besar masing-masing de-
ngan jarsk huruf 2 spasi diletakkan ditengsh halaman 2 koit da
ri garis penutup kop surat,

2, Untuk pengetikan gelanjutnys same dengan Keputusan

3. Kate MENGISTRUKSIKAN diketik dengan huruf besar tiga kait diba
wah baris diatasnya pada pertengahan lebar naskah H



!
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4. Kata " KEPADA " diketik 3 kait dibawah baris diatasnya, 10
gpagi dari tepi kertas sebelah kiri ; :

5, Kata WUNTUK" diketik dua kait lurus dibawah 1{’1‘{:& lePP.DL"'

6. Isi Instruksi diketik sejajor dengon kote "UNTUK® pada garis
tepl sebelah kiri ;

7. Pengetiken baginn akhir Tnatruksi sama dengan Keputusan se-
.bagaimana contoh fterlampir.

BUPLTT KEPALA DAFRAH TINGKAD II
LAMONGAN
£4d
Drs. MOHAMAD SAFIT AS'ART
NIP 010052819

Salinan sesuail dengan aslinya
AN, SEKRETARIS WILAYAH/DAERAH TINGKAT ITI
LAMONGAN
Agisten I Sekretaris Wilayah/ Daerah
U b
’Kegala‘ﬁaglan Hukum dan Ortala
i 2
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* Yth, 1. Sdr. Bupati Kepala Daerah Ting-
kat II Lamongan ;

20 Sdl’o Pemb(‘lntlu Bupflti di 0o noolao
eococoe0n000®

3. Sdr. Kepala Inspektorpt Wilayah -
Kanupaten Dati IT Lamongen;

4, Sdr. Kepala Kantor Sosial Politik
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' NIP

5. Sdr. Kepala Bagien Pemerintahan-
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