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BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT ITI LALONGAN

MENIMBANG . 2. Bahwa guna meningkatkan penyelensgareen . Pembangux
an den Pemerintahan meke perlu adanya suatu sistim
administrasi yeng berdaya gune dan berhagil guna.

b, Bahwa sehubungen dengan hal tersebut diatas, meka
sgar pelaksanaan I“eputusan Bupati I‘epala Deersh -~
Tinglkat II Lemongan liomor 545 Tahua 1968 teateng -
Pedoman don Petunjulk tehnils pengguneszin tata nﬁskah,
Letentusn bentuk den pengiuna.n stempel, kop mnas-
kah Dinas dan ﬂgmpul gurat dilingkungen Pemerintah
Ketupaten Daerah Tingkat TII Iomongan wntuk depat
dilaksenakan secars berseme-sema, maka perlu mener
bitken Instruksi Dupati Kepala Dzerah.

MENGINGAT . 1, Undeng-undang Nomor 5 tahun 1974 3
2. Undeng-undeng Nomor 12 Taliun 1950 3

3, Keputusan Menteri Dalam Hegeri Nomor 261 tahun 1982;
4. Keputusan Gubernur Kepale Daerani Pimgket I Jawa =

Pimar Nomor 24 tohun 1984 ;

L2
=

Keputusan Bupati Kepala Ueerah Tingkat II Lemongan

Nomor 176 tahun 1984 ;

6., Keputusaen Bupati Kepala Daerah Tingkat II Lemongan
Nomor 545 tzahun 1588 3

7. Keputusan Bupati Kepala Daersr Tingkat ITI Lemongen
Nomor 238 tsohuan 1989 ;

8, Instrukei Bupeti Lepala Daerah Mip~lzat IT Lemongan

Womor 2 tahumn 1988
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K P’DA « 1. Pembantu Bupati &e Kabunéten Daersh Tingkat II Lamo
ngen 3 :
o, Camat se Kebupeten Deerah Tingkat LI Lemongen.
UNTUK

PERATAMA ¢ Pejabht angke 1 den 2 agar melolcsanaken Keputusan =
Bupati Kepela Pueral Ti. at IT Tenongen Homor H45 =
tahun 1988.

KEDUA s+ Pejebet angke 1 &gar mengadekan monitoring pelak sen
an Keputusan Bupati {epela Dgersh Tingkat II Lamongan
Nomor 545 tehum 1988 terhadsp pejebet angka 2 di Wile
yah kerja masing-nasing. ;

KETTGA : Pejsbat angke 2 dalam hal pelaksanaan dimaksud diktum
PERTAMA Instruksi ini agar menyesuaikan pedomen S€ =
bagaimena tersebut dalam lampiren Tastruksi ind,

KEEMPAT : Instruksi ini mulai berlaku pada tanggel dikeluarkan
dan untuk dilaksenekan dengen sebaik~baiknye.

Dikeluarkan di : Lamongen

Tenggel « 31 Oktober 1989

BUPATT KUPALA D.ZRAH TINGKAT IT
LAMON GAN

ttd
SATINAN Instruksi ini disampailon R, MOHAMAD PARIED, SH
kepada : | NIP. 510 026 681
Yth, 1. Sdr. Gubernur Kepala Daerah
Tingkat I Jewa Timur -
di Surabaye Salinan sesuai dengan bunyi
2. Sdr, Pembantu Gubernur di - s A
Bojonegcero An.SLﬁhnTﬂmI§‘ﬁILnIgH/DAERaH
3, Sdr, Ketua DPRD Kabupaten - . Tk, II. LAMONGﬁJ.
. Dati II Lemongen ; ASLSten I Sekretaris Wilayah/Daezah
4o Sdr., Kepalea Dinas/Bagian/. ey el
Kontor/Markas/Badan/ - - Kppala Bagian Hukum
Setwan/dilingkungan =
Pemerintah Kabupaten -° i;?‘ L7 5 f/
Dati II Lamongan.;l,_ /’ « "'“ﬁ */1,/
5., Sdr. Pembantu Bupati damn . ”” ;ﬁ M D Hosdl

Camet se Kabupaten B&'ti‘x_ﬂ/ /NIP 010164774
ITI Iamongzans. iago®

.o.
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PETULJUK TEHNIS f"thS;*l;w KEBEPUTUSLE BUPATI

KEPALA DACRAH TI"C]nT IT LAUIONGAN NOINOR 545

PABEYI 1988 TENILIIC. PEDOILIL DLH PLTUNJUK TEH

NIS PENYUSULIAN TATA NASKAH KIT: NTUAN BENTUK

DAN PENGGUNAAN STIIPLL, KOP MASKAE DINAS DAN

SAMPUL SURAT DILINGKRULCAN POMERISTAL  KARUPA
TEN DAZRAH TINGAAT II LA “Nbul

I, Pembidengan tugas don wewenang/tang;ungjaviab

1.

Sesuail dengan bidang tugzsnya Sekretaris Wilayeh Kecematan
bertang gunggavwb ntas kegempurnean dari pada materi, teh
nig pengetikon naskah dinas maupun pentuk nnegkah dinag -
yoang bcrqﬂngkutcn dan etns petunjuk serte penrsetujuen Se
kretaris Vilayah Kecamatan pulalah ‘seguetu naskah dinas di

ajukan kepade Camat ;

Masing-meging Unit kerja ( Kepela Urusan ) bertanggungje -
web terhadap semua produvk tertulis dengen tidsk membedekan
bentuk dan jenis neskah dines menurut. tugts pokoknye , se
hingge delom proses tingket fingl henya terdapat satu unit
kxerja ( urusan ) bersame-Stme dengzon Sekretarist Wilayah -
Kecamaten bertangsung javab penuh kepade Comatoe

Pertangzungjawaban secara kolegial terbatas dalam permasé-=
1lehan multi fungsionel yang melibatkan pule Instansi-instan
gi diluer Sekretariat atos pertimbanzsa Sekretarig Wilayah
Kecematan,

II. Penandatongannn Naskoh Dinas

1.

Sesuei dengaon kewénangan jabaten Sekretoris ilayah Kecamat
an sepanjeng tidak menyongic rut kebijaksznacn Camat, maka Se
kretoris Wilayah Kecomctan dapat mencndatangeni Neskah di
nes atag nema Camet yang ditujuken kepade Badaa/Lembuga/ -
Kentor/Dinas dilingkungon Pemerintoh Xebupatern Doernh Ting
kot IIL Lamongan uengen ketentuan sehagai berikut i

o, Kop Naskel Dinas yang dipergunak;n_adﬁlah .

Peme rintah Kabupaten Deersh Tingkat II Lamongan
Sekretariot WilayahKecematan Sulkodedi
IR ae s e wiere OO T ol R EGA S o5
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b. Contoh penandatanzanen Haskah Dinas

Ain., Cemat Sukodedi
Sekretoris Vilayah Kecomatan

Cap
e e
HIP
5 iy iy AT 24 -
Dalam gituasi yociug sangict mMenct.catk Lhep 1a Urusan pade Sekreta
rigt Wiloyall Kecnmoteon yong talnh ditunjulc gesual bidang tu -

gasnys depat diberilan kewensnzan menendr tangeni Waglkeh Dinag

umunm yeng bersifet biesa stoe nama Camat ;

~

a, Kop Naskah Dines yeng dinergunakan adaleh 3

Pemerintah Kabupaten D-erah Tingkat IT Tomongan

{9 ]

Sekretariat Wileyah Kecamatan ilodo

Jln. « o & %0 NomOI o.aoTilpoal
b, Contoh penandatanganan Naskeh Dines ;

An, CANMAT MODO
Sekretaris \ilayah Kecamatan
e Die
Kepola Urusan

Caﬁ

-T ‘
N B m a
ol SR

NIP
Sesuai dengen kewenangan yong dilimpahkay pode Perwokilan Ke

b

comaten sepanjong tidek menyanghut kehijaksanann Camat, dapat

diberiken kewenengan menandetangoni Nasgkoh Dinas atas nama Ce

mat yeng ditujuken kepade Izstansi dilinglungen Perwokilan Ke

o

camatan

'a. Kop Nagkah Dinas yang dipergunakon :

Pemerintah K&ﬁupaten Dzerah Tingkat II Lamongan
Kecamatan Sekeran
Perwakilen di lladuren
TN Telsiels s NOMOT o'are o e Ll Dis s /w0
laduren

b. Contoh penandatanganan Naskeh Dinas:



Ain, Camat Sekaran
Kepala Perwokilan di lladuran

Cap.

NIP

BUPATI KEPALA DABERAH TIHGKAT IX
L4l 0N GAN

ttd

R, IiOHAMAD FARIED, SH
NIP 510 026 681

Selinan sesuai dengeon bunyi aslinya

An. SEKRETARIS WILAYAH / DAERAH TINGKAT II
L A M O N G A N

Agisten I Sekretaris Wwilayah/Daerah
4“ : ‘Ub *
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