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1989

Vomor : 12 Tehun

TENTAIG

PEILAKSARAAN TJTUTUSﬁH BUPATL

I’IEPALX DATRAH TIMGEAT IT TALONGAN LOLOR 545

DAHUN 1988 TENTANG B2iDUAN DAN PUTUN JUK. TaH

NIS PONYUSUNAN TATA IN.SLAH KBTON TUAN  BRLTUK

DAY PENGGUNALN STLLPDL, KOP N.OSHLL LIS, DAl

SAMPUL SURAT DILINCGKUNGAN PRLARTITAH BUPA
TEN DLARAH TINGKAT II LAMONGAN

BUPATI K2PALA DAERAH TINGKAT IT LALONGAN

£ o

1,
2.
2o

4.

Bahwa guna mening kﬂ1kan penyelenjgeraan . Pembangun:
an dan Pemerintahan make perlu adenya suatu sistim
gdministrasi yeng bevdaya guna den berhasil guna.

maka
epale Deersah -

Bahwa sehubungen dengan hal tersebut diatas,
agar pelakganaan
Tingkat II

Pedoman dan Petunjulk tehnis penggunaszn tata neskah,

Keputugan Bupati
Lemongan ilomor 545 Tehun 1988 tentang -
ketentusn bentulk dzn pengiunasn stempel, kop nas-

kah Dinas dan sampul surat dilingkungen Pemerintah

Kabupaten Daerah Tiugkat IL Lomongan untulk dapat
dilaksanakan secars bersame-soma, make perlu mener

bitkan Instruksi Bupati Kepala Dzerah.

Undeng-undang lNomor 5 tahun 1974 ;
U.U.CLEL(I"‘“‘LIIJ.GJ ng Nomecr 12 Tahuu L5550 ;3

- s =

Keputusan Menteri Dalam Ileg el Homox 261
Keputusan Gubernur Kepala Doermh Tingkat
PMimur Nomor 24 tohun 1984 ;

Kepitugan Bupati Kepala Deeralh

Nomer 176 tahun 1984 ;

Tingkat II Lemongan

Keputusen Bupati Kepala Daereh Tingkat ITI Lemongen
Nomor 545 tehun 19388 3
Keputusan Bupati Kepala Daexah Tingkat II Lemongan

Homor 238 t2hun
TInetrulai

1989
Bupati Kepale

-.

Donerah Tin~lkat II Lemongen

Nomor 2 tahun 1988



KERPADA :

UNTUE
PERTANA 3

KZDUA :

KETIGA
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KLBMPAT 3

WMENGINSTRUKSIEAN

1, Pembantu Bupati se Kebupaten Daerah Tingket II Lamo

ngan _
o, Cemat se Kabupaten Nneerah Tirgkat LI Tamongan.

Pejabat aPFkﬂ 1 dan 2 agar melsl:senakan Keputusan =
Bupati Iepala Daerah Pingket IL Lemorgen Nomor 545 =
giaun 1965.
Pejabat angka 1 agax nmengadekan monitoring pelaksana
an Keputusan Bupatl Kepala Vaersh Tingkat II Lamongan
Tomor 545 tehun 1988 terhadap pejabet ahgka 2 di Wilse
yah kerja masing-masing.
Pejabet angka 2 dalam 2al pelekeanaan dimeksud diktum
ERTAIA Instruksi ini egar menvesuaikan pedomen Se€ =
'bagaimana tersebut dalam lampirean Instruksi ini,
Tnetrulcsi ini muliai berlaku pade tenigol dikeluarkan
dan untuk dilalkscneken dengen aeboik~baiknye .

Dikeluarken di : Lemongen
Tanggal . 31 Oktober 1989

RUPATI KEPALA DAZERAH TINGKAT IT
A MON GAN

ttd
SALINAN Instruksi ini disampailken R, MOMAUAD RARTED, SH
kepeda : : NIP, 510 026 681
Yth, 1., Sdr, Gubernur Kepala Daerah
Tingkat I Jawa Timur -
_ di Surabaye Salinan gesuai dengan bunyi
2, Sdr, Pemtantu Gubernur di - R LD
Bojonegoro A, S BKR GTARTS WILAYAH/DAERAH
& San. Ketua DERD Kebupaften ~yo, b Si e LAMONGAN
Dati IT Temongen ; Asisten I Sekretaris Wilayah/Daemah
4, Sdr. Kepale Dlnas/Baglan/ hf&fmﬁ“”L, i :
Kentor/larkas /Badany, &~ Kdhela Baglan Hukum
Setwan/dilingkungen /= e NN 7 ’
Pemerintah Kebupaten .~ . ¢ W\ R/ /’,y*}ﬁﬁ[;gwf;
Dati II Lemongan j [, 1AA'_,M’?’ ;// Ll e
Sy :
5, Sdr. Pembantu Bupati den }qff’r SKL o b

Camat se Kﬂbupaten¢ﬁhbih '/»* NIP 010164774
IT Lemongan. W . _i.’. o > §
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Tingket 11 Lamongan
Homor ¢« 12 tahun 1939
phggal : 31 Oktoher 1989
PETUNJUK TEHNIS PELAKSANLAN K‘TJ"UE“Y BUPALTT
KI5 ATL D.{;..JLUMI TILG} i RE ik AVIONGAL I OR 5 5
MAHTET 1988 TENTALG PEDOIIAT DAN PEIUNJUK TEH

NIS PENYUSUNAN TATA NASKAN KETEITUALl  BRNTUK

DAN PENGGUNAAN STZMPEL, KOP WASKAH DINAS DAN

SANPUL SURAT DILINGRUNGAN POMIRINILN KABUPA
TEN DALDRAH TIH u.e’..J. II LALONGAN
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I, Pembidengan tuges dan veviorang/Lonifunglonied

1.

Sesuai dengan bidang tugasaya Sekretaris Wilayeh Kecematan
bertanggungjawab atas kesempurnain dari pada materi, teh
nis 'pengetilkan naskah dines maupun pentuk nasgkeh dinasg -
yong bersangkuten dan etas petunjuk serta persetujuan Se
kretaris Wilayah Kecamatan pulalah sesuatu nagkah dinas di

ajukan kepade Camet

llasing-masing Unit kerja ( Kepala Uruszn ) bertanggungje -
web terhadap semua produvk tertulis dengen tidak membedakan
bentuk dan jenis naskah dines menurut Tuges pokoknye, se
hingge delem proses tingket final henyn terdzpat satu unit
kerja ( urusan ) berseme-same .dengan Sekretariet Wilaysh -
Kecamoten bertanggung jawab penuh kepada Chamat.

Pertonggungjawaban secara kolegial terhatos dalam permaga=-
l=han multl fungsionel yeng melibatikan pule Instensi-instan
si diluer Sekreteriat ates pertimbanisn Sekretaris Wilayah
Kecematan,

II. Pennndatenganon Nasgkah Dinas

1.

Sesuci dengan kewenangan Jjabatan Seketaris Uilayah Kecamat
an sepanjeng tidak menyunglkut kebijaksanaon Camat, maka Se
kretaris Wilayah Kecematen dapat mencndatangeni Naskah di
nes atas nema Cemot yang ditujuken kepade Badan/Lembaga/ -
Kentor/Dinag dilingkungon Pemerinteh Kebupaten Daernh Ting
kat II ILemongan dengen ketentuan Se?Lgﬂl berikut

a8, Kop Naskah Dinas yang dipergunakan adzalah

Peme rintah Keobupaten Deersh Tingkat II ITamongan
Sekzetariat WilayghKeccmctdn Sukodedi
JlNne. sees Nomor s e llLlDi aieeies
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b. Contol penandatonganan Nagkah Dinas j

An. Camat Sukodedil
Sekretoris Vilayah Kecamatan

N & nmna

PP e B ]

NIP
2, Dnlam situasi yeng sangot mendesak lepile Jrugan pada Sekreta

rigt Wilayah Kecaometen yang telah dituniuk sesuai bidang tu -
i

Waglieah Dines

gasnya depat diberikan kewenangan menendotangen
unum yeng bersifet biasc atos nama Cemet 3
o, Kop Naskah Dines yeng dipergunakan gdeloh
Pemerintah Kebupaten Daersh Tingket IT Laomongan
Sokretariat Wileyah Kecamatan iodo
Jlnq a o & %0 NOmOI‘ '.oog}ilp-a‘
b, Contoh penandatanganen Naskeh Dinas 3
An, Ch4 MAT MODO
Sekretoris Vilayah Kecamatan
WeDle
Kepala Urusan

NIP
3, Sesuai dengen kewenangan yang dilimpehlon pode Perwakilan Ke
comatan sepenjong tidak menyangkut kebijeksanann Camat, dapat
diberiken kewenangan menandotangoni Nogkal Dinas ates nama Ca
mat yeng ditujukan kepada Instansi dilingkungen Perwakilen Ke
cometan . | .
a. Kop Naskeh Dinas yang dipergunakan :
Pemerinteh Kabupaten Deernh Tingkat II Lamoagen
i Kecamatan Sekaran
Perwekilen di laduran
J1Ne esoeseNOMOTessselilDosse
Moduran

b. Contah penandgtonganen Noskoh Dinas



An, Camat Sekaran
Kepala Perwvinkilean di lMaduren

Cap.
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R. MOHAMAD FARIID, SH
NIP 510 026 681

' Selingn scsvai dengen bunyi asllvya

An. SEKREBTARIS WILAYAH / DAERAH TINGKAT IT
TASSN =0 SN G, SN
hgisten I bekretarls ‘Wilayah/Daerah
(ﬁs”'—fh: Db.
7 epaia Baglan ﬂukum
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