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MENETAPKAN' :

B. Keputusan Bupati Kepala Daerabh Tingkat 11 Lamano
an Namar 76 Tahun 1854,

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN BUPATI KEPALA DAERAH TIMGKAT II LAMONGANM
TENTANG PEDOMAN BENTUK DAN FENGGLNAAN STEMPEL
KOP NASKAH ULINAS, SAMPUL SURAT PAFAN NAMA DAN  HODE
WILAYAH DINAS PERHUTANAN DAN KOKSERVASI TAMAH DARRAN

" KABUPATEN DAERAH TINGKAT II LAMONGAN.

Al T

KETEMTUAN LMLM

Pazal 1

Calam Keputusan ini yvang dimaksud dengan

A, [aarah adalah Kabupaten Daersh Tingkat 11 Lamong
an i
L. Pemarintah Daerabh adalah  Paperirnah cabunaten

Daarah Tingkat II Lamongan

¢. Kepala [Deerah adalah Bupati Kepaia Uaeratb P g

kat. II Lamongan

d. Dinag Perhutanan dan Konservazil Tanah Daeral
adalah Dinas Parhutanan darr Konservas] Tanabk

haerah Kabupaten Daerah Tinakat [0 | amonasn

@, Kepala Dinas Parhutanan dan Konservasi Tanabh
Daerah adalah Kepala Dinas Perhutanan dan  men
sarvasi Tanah Daerah Kabupaten Daerah Tingkat 1II

Lamongan ;

f. Steampel Dinas adalah ﬁﬂatfﬁan vara  cinlrahal
untulk mengasahkan suabtu naskah oinas yang e Ak
ditanda tangani oleh Kepala Dinas Perhutanan dan
kKonservasi Tanah Daeprakh atauw peialat vabhg diosri

wawenang dan atau di tunjuk



(1)

(2)

(1)

(2)

Papan nama adalah papan yang bartuliskan naoma don
alamat Dinas

Sampul surat adalah sampul untuk 181 naskah o pae

Naskah Dinas adalah alat komun kasi kedirasa
calam bentuk tertulis :

Kop Maskah ©Dinas adalah beagian Leratas e
naskah dinas yang memuat sebutan Irnstansz| s=serta
alamat yang bersangkutan :

Kode Wilayah adalah kode untuk tata kearsipon
Pemarintah Kahupaten Daerah Tingkat T1 | amonaarls,

BAB II

Bagian Pertama
'BENTUK, UKURAN DAN 1SI STEMPSL
' Pasal 7

Stempel Dinas Perhutanan dan Konservasi Tanan
Daarah herbentuk linagkaran

Stempel Dinas dimakeud pada ayat (1) Kaputusan
ini terdiri dari

L)

Garis lingkaran luar ;
Garis linakaran tengah
Garis lingkaran dalam ;

0 O
. .

&

Iai stampe)
Pasal 3

Ukuran garis linhgkaran Tuar Bltempeal Cinas  ‘alan
4 (empat) Cm ;

Ukuran garis lingkaran tengah Stempel Dinas
ialah 3,8 (tiga delapan persepuliuh) Cm

{3) Ukuran garﬁa 1ingkaran dalam Stempe]l Dinas iain:

2,7 (dua tujuh persepuluh) Cm



L4} Jarak antara 2 (dua) garis vang Larpady  oaa
lingkaran dalam ialah 1 {satu) Cm.

Pasal 4
Stempal Dinas Perhutanan dan Konservasi Tanah Daerah
berisikan nama Instansi dan nama Femer i ntah <abupsa
tten Daerah Tingkat II Lamongan. Sabacaimana  cantob
dalam angka T lampiran Keputusan injg.

Bagian Kedua
PECOMAN PENGGUMAAN STEMPEL 1JTHAS

Pasal 5
Fejabat yang barhak mempunyait dar mencouaakan  sSlen-
tel  Dinas dimaksud dalam pasal 4 FHepubusan 00
acka 1 aRl Dimas Parhutanan  dane B s dam g it
lraairah.

Fasal 6

(1) Btempal Binas menggunakan tinbta bBarswoaran onen

{2) Stempel Dinas dibubuhkan pada bhagian k' r e
tanda tangan pejabat yvang menandatanasnd,

Pasal 7
Kepala [Dinas yang mampunyai dan berhas  manggunsk s
SGtempal Dinas menugaskan stafnyva urntuk masyimoan,
mandamankan dan mengawasi panggunaan Stempe’ Diaas.
R & B TII

KOP NASKAH DINAE

FRagian Perbam:s
Hantuk dan Isi

Masn] 4

(1) Xop Naskabl [anas  mamual, oamo VR .

bhersangkutan



LN

{2) ¥op MNaskah Dinas dimaksud pada aynl. (1) uass|
ini  menggunakan lambang Daerah berwarna b tam
dan ditempatkan pada bagian x«iri atas

(3) Contoh dan bentuk isi Kop naskah Dinas saebagoi-
mana tercantum dalam angka I7 lamoiran gapubusns

ini.

Angian Kecdua
FAanggunaan

Pasal 9
Kop Naskah Dinas dimaksud pada pasal & <eputusan “ni
citanda tangani oleh Kepala Dinas yang berzangkutan
atau pejabat yang ditunjuk,
Pasal 10

Kop Naskah Dinas dimaksud pada pasal daptile
ini hanya dipergunakan untuk keporluan kedinasan.

BAB 1V

SAMPUL "3URAT

Aagian Partama

BENTUK, UKURAN, T8I DAN
KEPALA SAMPUL SURAT

Pasal 1!

1) Sampuwl Surat Dinas Perhutanan 4nn  Fonservaos
Tanah Daerah berbentuk ampat perasg) panjang
tangarn ukuran 1 (satu) dibanding 2 (dua) barisi-

ken nama dan alamat Dinas Daeranh dengan menggu-

rrlean Tambinneg Daernh

(2} Lambang Daarah dimaksud pada ayal (1) pasal  ini
ditempatkan dibagian kiri aktas,


http://unt.uk

&

Pasal 12

Sampul Surat Unit dimaksud pada pasal 11 Keputusan
ini barwarna coklat muda jenis kertas caseing Zerqszn
ukuran masing-masing

Lkuran ' panjane | Elre

Kantong 41 Cm 20 G

Folio/map 36 Cm a6 Gm

1/2 falio 28 Cm 18 O

“/4 folioe ‘28 Cm 19 O
Pasal 13

{1) Kepala Sampul Surat memuat sebutar nama dan
alamat Dinas Daerah

(2) Gontoh dan bentuk isi Kepala Sampu) Juralt seba-
gaimana tercantum dalam angka 111
Keputusan 1n1, '

Clamps ran

Bagian Kedua
Peanggunaan Kepala sampul Surat
Pasal 14

Kepala Samoul Surat Dinas Parhutanan dian Konmervasi
tanah, barisi Naskah Dinas yang gituanda  Langand
oleh Kepala Dinas alau Pejabat vang diturjul.,

Pﬁsn1 16

Kapala Sampul Surat dimaksud daizm pasal 14 Kepubus
an ini hanva dipergunakan untuk keparluan kedinasan.

BAB V

PAPAN NAMA
BENTUK, UKURAN DAN 181

Pasal 16
{1) Papan Nama Dinas Parhutanan dan Konsarvag) lanab
Daerah berbentuk empat persegi panjang denaan
ukuran 100 Om x 200 Cm  beris oo nAME dac
alamat Dinas Daerah
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BAB VIT
PENUTUPR
Pasal 20

hal-hal yang belum diatur dalam Kegutusan n:, akan
diatur lebih lanjut oleh Kepala Dasrak.

Pasal 21

(1) Keputusan 1ni mu1a1_har1ﬂhu sejnk tanggal d|fe-
tapkan

(?) Mengumumkan Keputusan ini dalam lembaran Oaerah

Kabupaten Daesrah Tingkat 11 _amorngan.

Ditetapkan di : camangan
Tangaal o far Nivipd

BUPATT KEPALA NAFRAH TIMGEAT 17T
LAMOMNGAN
18 Anril 1994

D 128/D3 ' SIS

£
SALINAN Keputusar disampaikan }f}- R. MOHAMAD FARIED, 5.H. ™%
kepada

Yth, 1. Sdr. Gubarnur Kepamla Dasrah Ting-
' kat. T Jawa Timur di Surabaya

2, 8dr. Pembantu Gubarnur Wilayah-TT

i Rojonagorao

1. Sdr. Kepala Biro Ortala Selwilda

Tk, T Jawa Timur di Surabaya

d, Sadr, Ketua DPRD Kabupaten Dati II

.amongan



B

8,

Lor.

sdir,

Sdr.

Sdr.

Inapaktur Wilayah KabupsabLen
Dat: IT Lamongan

Fambanty Bupati se Kabupaten

ati Lamongan |

kKepala/ Ketua/ Badan/Kantor/
Markas/ | ambaga/Dinas/Bagian
di  1ingkungan Pamer intah

Kabupaten Dati 11 | amongan ;

iamat se Kabupalen OCaserah

Tlinglkal IT Lamongan.



i LAMPIRAN : KEPUTUSAN DUPATT KEPALA SDALEN
TINGKAT 11 [ AMONGAN
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! Lan Daerah Tingkat II Lamongan
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17, CONTOH SAMPUL SURAT

i Sampu]  Hurat Dinas Pearhutangan dan Konsarns B TR '

| Knbupatalh Dasrah Tingkat 11 Lamongan.
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GOMTOH PARPAN NAMA

Popary piama. Dinas Parhutanan

Knbupaten Daarah Tingkat, I1
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Lamongan.
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