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mengolah dan mengkoor
dinasikan penyusunan
program ;
melaksanakan evaluasi
dan pengendalian pe-
laksanaan program ;
menyiapkan bahan in-
formasi kesehatan ;
menyusun data statis-
tik kesehatan ;
menyusun laporan pe-
laksanaan program ;
menghimpun dan menyu-
sun Peraturan Perun
dang-undangan ;
menghimpun bahan un
tuk penyempurnaan or
ganisasi dan tatalak-
sana kesehatan ;

. melaksanakan tugas-

tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala Sub
Bagian Tata Usaha.

-6 -

pulan data pegawai,
penyusunan buku in-
duk, kenaikan pang-
kat, gaji berkala, mu
tasi pegawai, daf-
tar usul kepangkatan,
cuti, pembinaan ka-
rier pegawai dan pem
berhentian/pensiun
pegawai ;
melaksanakan penyusu-
nan kegiatan pendidi-
kan dan pelatihan pe-
gawai ;

menyusun kesejahtera
an pegawai ;
melaksanakan pembi-
naan dan peningkatan
disiplin pegawai ;
melaksanakan evaluasi
dan pelaporan mutasi
pegawai ;
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe-
rikan oleh Kepala Sub
Bagian Tata Usaha.

meliputi pengelolaan
anggaran, pembukuan,
pertanggungjawaban
dan verifikasi serta
penyusunan perhitung
an anggaran ;
melaksanakan penguru-
san biaya perjalanan
dinas, perpindahan
pegawai dan ganti ru-
gi, gaji pegawai dan
pembayaran hak-hak
keuangan lainnya ;
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe-
rikan oleh Kepala Sub
Bagian Tata Usaha.

b.

melaksanakan kegiatan
rumah tangga dan per
lengkapan ;
melaksanakan keproto-
kolan, kehumasan dan
perjalanan dinas ;
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala Sub
Bagian Tata Usaha.



SEKSI PELAYANAN
KESEHATAN

Mempunyai tugas :

membina pengembangan Rumah Sakit, Puskesmas, Usaha
Kesehatan serta penyusunan rencana kebutuhan alat-
alat kesehatan dan obat-obatan serta tugas-tugas
lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

b. penyusunan rencana kebutuhan alat-alat ke-
sehatan dan obat-obatan serta pengawasan,
pengelolaannya pada Rumah Sakit, Puskesmas
dan Usaha Kesehatan lainnya ;

c. pelaksanaan pemantauan dalam rangka upaya
peningkatan dan pengembangan mutu pelayan
an Rumah Sakit, Puskesmas dan Usaha Kese-
hatan Khusus ;

Mempunyai fungsi :
a. penyiapan bahan pembinaan, pengawasan, pengembang
an Rumah Sakit, Puskesmas dan Usaha Kesehatan

Khusus ; d. pelaksanaan pembinaan usaha pemulihan kese
hatan ;
| | | ]
SUB SEKSI SUB SEKSI SUB SEKSI SUB SEKSI
RUMAH SAKIT PUSKESMAS KESEHATAN KHUSUS KEFARMASIAN

Sub Seksi Rumah Sakit
" mempunyai tugas :

Sub Seksi Kesehatan Khu-
sus, mempunyai tugas :

Sub Seksi Puskesmas,
mempunyai tugas :

Sub Seksi Kefarmasian,
mempunyai tugas :

a. mengumpulkan dan meng a. mengumpulkan dan meng a. mengumpulkan dan meng a. menghimpun dan menyu-

evaluasi data tentang
kegiatan pelayanan
kesehatan pada Rumah
Sakit ;

evaluasi data tentang
kegiatan pelayanan
kesehatan pada Pus-
kesmas ;

evaluasi data tentang
kegiatan pelayanan ke
sehatan khusus yang
meliputi penyakit kus

sun rencana kebutuhan
obat-obatan dan alat
kesehatan pada Rumah
Sakit, Rumah Sakit U-
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. menyusun petunjuk dan

pedoman tentang pence
gahan penyakit/penya-
kit menular ;

. melaksanakan tugas-

tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala
Seksi Pencegahan dan
Pemberantas an Penya-
kit.
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melaksanakan pembina
an dan pengawasan ter
hadap kebersihan tem
pat-tempat umum ;
menyiapkan bahan-ba-
han koordinasi dengan
instansi terkait d4a-
lam upaya meningkat-~
kan fasilitas keseha-
tan masyarakat pada
tempat-tempat umum ;
melaksanakan evaluasi
hasil pembinaan dan
penga‘é" wasan kebersi-
han tempat-tempat
umum ;

melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala
Seksi Penyehatan Ling
kungan.

b.

- 13 -

melaksanakan pengum-
pulan data, pengamat
an, analisis dan pe-
ngawasan kualitas air
melaksanakan bimbing
an teknis tentang
penyehatan kualitas
air pada masyarakat ;
menyiapkan bahan pem
binaan dan petunjuk
teknis tentang pem-
bangunan sarana air
bersih dan pengamanan
limbah domestik ;
melaksanakan kerja
sama dengan Instansi
terkait dalam rangka
pemantauan dan penga-
wasan limbah cair dan
bahan lain terhadap
pencemaran air dan
lingkungan ;
melaksanakan tugas
lain yang dibe‘ﬁ"rikan
oleh Kepala Seksi Pe-
nyehatan Lingkungan.

an bersama Instansi
terkait dalam rangka
penataan dan pengawa-
san limbah domestik
guna mencegah pence-
maran ;

melaksanakan pembina
an terhadap pembua-
tan, penyaluran, peng
gunaan dan pengamanan
pestisida ; _
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala
Seksi Penyehatan Ling
kungan.

pusat perbelanjaan ;
melaksanakan pembina
an dan pengawasan
industri makanan dan
minuman, restoran dan
atau rumah makan
serta pusat perbelan-
jaan ;

melaksanakan pembina
an higyne lingkungan
industri makanan dan
minuman, restoran dan
atau rumah makan ;
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala

Seksi Penyehatan Ling

kungan.
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b.

menyusun materi pembi
naan dan pedoman
pendidikan dan pela-
tihan tenaga keseha-
tan ;

melaksanakan peman-
tavuan dan evaluasi
kegiatan pelatihan
tenaga kesehatan ;
melaksanakan tugas-

tugas lain vang
diberikan oleh Kepala
Seksi Penyuluhan

Kesehatan Masyarakat.

- 17 -

potensi dan peran ser
ta masyarakat di bi-
dang kesehatan ;
melaksanakan koordi-
nasi dengan instansi
terkait untuk melaku-
kan pembinaan guna
meningkatkan kemampu
an aparat/tenaga kese
hatan ;

melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala
Seksi Penyuluhan Kese
hatan Masyarakat.

binaan dalam rangka
meningkatkan kemam-
puan serta ketrampi-
lan aparat kesehatan
dalam memanfaatkan
media penyuluhan ;
melaksanakan analisis
dan evaluasi sarana
dan metode penyuluhan
kesehatan ;
melaksanakan tugas-tu
gas lain yang diberi-
kan oleh Kepala Seksi
Penyuluhan Kesehatan
Masyarakat.

terkait dalam rangka
memberikan penyuluhan
kesehatan baik lang-
sung maupun melalui
mass media ;
menyiapkan bahan pe-
nyuluhan untuk dise-
barluaskan pada masya
rakat ;

melaksanakan analisis
dan evaluasi terhadap
pemanfaatan media pe-
nyuluhan dalam rangka
pemeliharaan dan pe-
ningkatan kesehatan
masyarakat ;
melaksanakan tugas-
tugas lain yang dibe
rikan oleh Kepala
Seksi Penyuluhan Kese
hatan Masyarakat.
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c. Pengembangan upaya kesehatan dalam hal pe-
ngembangan kader pembangunan Bidang Keseha-
tan di Wilayah, Pengembangan kegiatan Swa-
daya masyarakat.

Organisasi :

Organisasi Puskesmas terdiri dari :
a. Kepala PUSKESMAS ;

b. Urusan Tata Usaha ;

c¢. Unit-unit ;

d. Kelompok Jabatan Fungsional ;

e. PUSKESMAS Pembantu/Bidan di Desa.

Tata Kerja :

- Dalam melaksanakan tugasnya PUSKESMAS dan
Unit-unit Organisasi Perangkat Daerah maupun
Instansi Vertikal yang urusannya sejenis
wajib menyelenggarakan hubungan kerjasama
dengan cara yang sebaik-baiknya.

- Dalam melaksanakan tugasnya, PUSKESMAS menye-
lenggarakan koordinasi dan kerjasama fung-
sional dengan cara yang sebaik-baiknya.

- Bilamana Kepala PUSKESMAS perlu untuk menga-

- dakan perubahan kebijaksanaan yang telah
ditetapkan oleh Dinas Kesehatan Daerah,

- 4 -

terlebih dahulu diajukan kepada Kepala Dinas
Kesehatan Daerah untuk mendapat persetujuan.

- Kepala PUSKESMAS berkewajiban memberikan
petunjuk membina, membimbing dan mengawasi
pekerjaan unsur-unsur pembantu dan pelaksana
vyang berada dalam lingkungan kerjanya.
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PUSKESMAS PEMBANTU DAN
BIDAN DI DESA

PUSKESMAS Pembantu mempunyai tugas membantu melakukan kegiatan-kegiatan yang dilakukan
PUSKESMAS dalam ruang lingkup wilayah yang lebih kecil.

Mempunyai Fungsi :

a. Pelayanan kesehatan kepada masyarakat melalui pelayanan kesehatan ibu dan anak,
Keluarga berencana, gizi, imunisasi dan pengobatan sederhana ;

b. Penyuluhan dan pembinaan peran serta masyarakat dalam wilayah kerja tertentu yang
ditetapkan oleh Kepala Puskesmas ;

Bidan di Desa mempunyai tugas melaksanakan kegiatan pelayanan kesehatan Ibu dan Anak,
keluarga Berencana.

Mempunyai Fungsi :

a. Pemeriksaan kehamilan dan rujukan ibu hamil resiko tinggi ke fasilitas kesehatan yang
lebih mampu ;

b. Pertolongan persalinan normal dan pertolongan pertama pada gawat darurat obstetri ;

c. Pelayanan kesehatan ibu meneteki termasuk nifas ;

d. Penerimaan rujukan dari dukun bayi dan kader kesehatan (Posyandu, kelompok peminat
KIA dan Dasa wisma) ;

e. Pelaksanaan pelatihan dukun bayi ;

f. Penyuluhan kesehatan ibu dan anak, peningkatan penggunaan air susu ibu serta keluarga
berencana.

Bidan di Desa ditempatkan di Daerah yang belum mempunyai fasilitas pelayanan kesehatan
dengan wilayah kerja 1 s/d 2 Desa dan dalam melaksanakan tugas pelayanan medik baik
didalam maupun diluar jam kerjanya bertanggungjawab langsung kepada Kepala PUSKESMAS.
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4. Organisasi :

Organisasi Rumah Sakit Umum Daerah Dr. SOEGIRI

terdiri

a.
b.
c.
d.

dari :

Direktur ;

S8ub Bagian Umum dan Rekam Medik ;
Sub Bagian Keuangan dan Program ;
Seksi Keperawatan ;

Seksi Pelayanan ;

Instalasi ;

Komite Medis ;

Staf Medis Pungsional.

5. Tata Kerja :

Dalam melaksanakan tugas, Rumah Sakit Umum
Daerah dan Instansi Vertikal yang urusannya
sejenis menyelenggarakan koordinasi/kerjasama
dengan cara yang sebaik-baiknya ;

Dalam melaksanakan tugas Rumah Sakit Umum
Daerah menyelenggarakan koordinasi dan kerja-
sama fungsional dengan Dinas Kesehatan
Daerah ;

Rumah Sakit Umum Daerah secara fungsional
dibina oleh Dinas Kesehatan Daerah dan pembi-

naan teknis oleh Departemen Kesehatan.
Direktur Rumah Sakit Umum Daerah berkewajiban
memberikan petunjuk, membimbing, mengawasi
peker jaan unsur-unsur pembantu dan pelaksana
Yang berada dalam lingkungan satuan kerjanya.
Penambahan/Perubahan jumlah Wakil Direktur,
Bidang, Bagian, Seksi, Subbagian, Subseksi
dan Urusan setiap Rumah Sakit Umum Daerah
dilakukan setelah mendapat'persetujuan Men-
teri Dalam Negeri ;

Usul Penambahan/perubahan sebagaimana dimak-
sud ayat (1) Pasal ini dilakukan Oleh Guber-
nur Kepala Daerah Tingkat I.
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Melaksanakan verifikasi laporan
keuangan, pembukuan dan pencata-
tan keuangan lainnya ;

Menghimpun data penyusunan peru-
bahan anggaran keuangan Rumah
Sakit ;

Mengelola gaji pegawai dan pem-
berian hak keuangan pegawai ;
Melaksanakan tugas-tugas 1lain
yang diberikan oleh Kepala Sub
Bagian Keuangan dan Program.

-7 -

peraturan perundangan ;

d. Melaksanakan dokumentasi, kehumas

an, serta mengelola perpustakaan;

e. Melaksanakan tugas-tugas lain

vyang diberikan oleh Kepala Sub
Bagian Keuangan dan Program.

ga lain dalam penggalian dana
Rumah Sakit ;

c. Menyusun laporan hasil mobilisasi

dana Rumah Sakit ;

d. Melaksanakan tugas-tugas lain

vang diberikan oleh Kepala Sub
Bagian Keuangan dan Program.
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Mempunyai Tugas :

mengkoordinasikan semua kebutuhan pelayanan
medis dan penunjang medis, melaksanakan peman-
tauan dan pengawasan penggunaan fasilitas, ke
giatan pelayanan medis, penunjang medis serta
penerimaan dan pemulangan pasien serta tugas-
tugas lain yang diberikan oleh direktur.

a. Melaksanakan koordinasi rencana kebu
tuhan pelayanan medis dan penunjang
medis ;

b. Pemantauan dan pengawasan penggunaan
fasilitas pelayanan, kegiatan pelaya
nan medis dan penunjang medis ;

c. Pengawasan serta pengendalian peneri
maan dan pemulangan pasien ;

SUB SEKSI
PELAYANAN MEDIS

Sub Seksi Pelayanan Medis mempunyai tugas :

a.

Menyiapkan bahan dan mengkoordinasikan kebutu-
han pelayanan medis pada instalasi rawat inap,
rawat jalan, rawat darurat, perawatan intensif,
bedah sentral dan rehabilitasi medik ;
Melaksanakan pemantauan dan pengawasan kegiatan
pelayanan medis ;

Melakukan pemantauan dan pengéwasan penerimaan
serta pemulangan pasien ;

Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan
oleh Kepala Seksi Pelayanan.

SUB SEKSI
PENUNJANG MEDIS

Sub Seksi Penunjang Medis mempunyai tugas :

a. Menyiapkan bahan dan mengkoordinasikan kebutu-

han pelayanan medis pada Instalasi Radiologi,
Kedokteran, Kehakiman, Parmasi, Gizi, Patologi
Klinik dan Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit ;

. Melaksanakan pengawasan dan penilaian pelayanan

pada pasien ;

Melakukan pemantauan terhadap kegiatan penun-
jang medis ; '

Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan
oleh Kepala Seksi Pelayanan.



1.

2.

-10 -

INSTALASI

Instalasi merupakan fasilitas penyelenggaraan pelayanan medis dan keperawatan, pelayanan

penunjang, kegiatan pendidikan, pelatihan, penelitian dan pengembangan.

Instalasi dipimpin oleh seorang Kepala Instalasi dalam jabatan non struktural yang
berada di bawah dan bertanggungjawab kepada Direktur.

Instalasi terdiri dari :

Instalasi Rawat Inap, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan untuk
menyelenggarakan kegiatan bagi pasien rawat inap ;

Instalasi Rawat Jalan, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan untuk
menyelenggarakan kegiatan bagi pasien rawat jalan ;

Instalasi Rawat Darurat, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan untuk
menyelenggarakan kegiatan bagi pasien rawat darurat ;

Instalasi Perawatan Intensif, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan
untuk menyelenggarakan kegiatan Perawatan Intensif ;

Instalasi Bedah Sentral, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan untuk
menyeléenggarakan kegiatan pembedahan ;

. Instalasi Rehabilitasi Medik, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan

untuk menyelenggarakan kegiatan pelayanan rehabilitasi medik ;

Instalasi Kedokteran Kehakiman, mempunyai'tugas menyiapkan semua fasilitas kebutuhan dan
melaksanakan kegiatan pelayanan kedokteran kehakiman ;

Instalasi Radiologi, mempunyai tugas menyediakan semua fasilitas dan kebutuhan untuk
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PARAMEDIS FUNGSIONAL DAN
TENAGA NON MEDIS

Paramedis Fungsional adalah paramedis perawatan non perawatan yang bertugas pada Insta-
lasi dalam jabatan fungsional ;

Dalam melaksanakan tugasnya Paramedis Fungsional berada di bawah dan bertanggungjawab
langsung kepada Kepala Instalasi ;

Penempatan Paramedis Perawatan dilaksanakan oleh Direktur atas usul Kepala Seksi Kepera-
watan ;

Penempatan Paramedis non perawatan dilaksanakan oleh Direktur atas usul Kepala Instalasi
terkait ;

tenaga non medis adalah tenaga yang bertugas di bidang pelayanan khusus dan tidak
berkaitan langsung terhadap pasien ;

Dalam melaksanakan tugasnya tenaga nonmedis yang bekerja di Instalasi bertanggungjawab
kepada Kepala Instalasi dan secara'fungsional bertanggungjawab kepada Kepala

Bagian/Subbagian terkait ;

Penempatan tenaga non medis dilaksanakan oleh Direktur atas usul Kepala Sub Bagian.



